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ALTALANOS TUDNIVALOK:

- A 2024-es Helikonra a hivatalos nevezés egy digitalis feliileten keresztiil torténik. Nyomtatott
nevezeés leadasara nincs lehetdség.

- Minden iskola/tagintézmény sajat online feliileten keresztiil adhatja le a nevezését.

- Az iskola/tagintézmény az online nevezési feliiletét egyedi felhasznalo névvel (e-mail cim) és
sajat jelszoval tudja elérni, mely a regisztraci6 soran kertilt rogzitésre.

- Az online nevezési felillet alkalmas a tobbszori belépésre és a nevezési adatok folyamatos
mentésére, valtoztatdsara, nyomtatasara.

- A nevezéseket a pontos és hianytalan kitoltést kovetden, a nevezés digitalis benyujtasaval lehet
majd véglegesiteni és bekiildeni. A nevezések bekiildését kovetden valtoztatisra mar nem lesz
lehetoség!

- Az online nevezési feliilet a nevezési hatarid6ig: 2024. februar 28. (szerda) 24.00 oraig lesz
elérhetd. Ezt kovetden Gjabb nevezés mar nem adhato le, illetve a benyujtott nevezési adatokban
csak a szervezok tudnak majd valtoztatni.

- A nevezési hatarid6ig leadott nevezések adatai a honlapon a nevezési hataridé lejartat kovetéen
is olvashatoak, letolthetok lesznek, de modositasra mar nem lesz lehetOség.

- Kérjiik, hogy az online nevezési feliilet kitoltését, az esetleges adatvesztés elkeriilése miatt mindig
stabil internetkapcsolat mellett végezze, javasolt bongészé: Google Chrome.

- A nevezési adatok Microsoft Word és Microsoft Excel formatumban t6lthetdk le.

- Azonline nevezési feliilet kitdltése soran felmeriilo esetleges kérdések, problémak kapcsan kérjiik
keressék a szervezOket e-mail-ben a helikon@balatonszinhaz.hu cimen vagy hétkdznapokon
10.00 és 16.00 kozott a 83/515-231-es telefonszamon.

A NEVEZESI FELULET FELEPITESE ES HASZNALATA:

A nevezési feliilet az alabbi webcimen érhetd el:
www.helikoniunnepsegek.hu/nevezes

Belépés/regisztracio:

- A nevezési feliiletre az elGzetesen regisztralt iskolak esetében a regisztracidkor megadott
Regisztracios e-mail cimmel és Jelszoval lehet belépni.

- Azoknak az  iskolaknak, akik  kordbban  nem = regisztraltak  szintén a
www.helikoniunnepsegek.hu/nevezes oldalon van lehetdségiik regisztralni és a nevezési feliiletet
kitolteni. (A felillet automatikusan felismeri az 1jként beirasra keriilé6 e-mail cimet és
folytatasként lehetOséget biztosit a regisztraciora.)

- A nevezési feliilet két 6 részbdl all (Adatlap és Kategoriak).

- Az Adatlap rész tobb, egymas utan elérhet6 alfeliiletbdl all, melyek az intézményi alapadatok, a
1étszamok, valamint a szamlazassal, a szallassal, az étkezéssel és az utazassal kapcsolatos adatok
megadasara biztositanak lehetdséget.
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A Kategoridk részben szintén tobb alfeliilet segitségével lehet leadni a mivészeti
versenykategoriaba a nevezéseket. Itt egy listabol lehet belépni az egyes kategdéridk nevezési
feliileteire.

Az Adatlap rész kitoltését kovetden, valamint a Kategoridk részben minden kategoria sajat
feliiletén és a lista nézetben is lehetéség van a megadott adatok letoltésére, lementésére. Az
adatsorok MS World és MS Excel formatumban keriilnek letdltésre.

I. ADATLAP
/1. Intézmény alapadatai:

Ezen a feliileten kell megadni a jelentkez6 intézmény alapvetd adatait, melynek pontos kitoltése
rendkiviil fontos a jelentkezéskor. Eldzetes regisztracid esetén az adatok automatikusan
megjelennek, de az ellendrzés, és az esetleges javitas ebben az esetben is elengedhetetlen!

A feliilet minden pontjanak kitdltése kotelezd!

A kitoltott feliiletet a lap aljan talalhaté gombbal kell elmenteni és egyben tovabblépni az
Intézmény nevezés feliiletre.

1/2. Intézmény nevezés:

Az Intézmény nevezés feliileten a helikonon résztvevd személyek 1étszamat kérjiilk megadni a
megfeleld rubrikak kitoltésével.

A feliilet automatikusan Osszesiti az 6sszlétszadmot €s kiszamolja a fizetendo Gsszeget.

A kitoltott feliiletet a lap aljan talalhaté gombbal kell elmenteni €s egyben tovabblépni a
Szamlazas feliiletre.

Az 1 Iépés vissza gomb megnyomasaval az Intézmény alapadatai feliletre lehet visszalépni.

1/3. Szamlazas:

A részvételi dij megfizetéséhez a szervezok elézetesen szamlat allitanak ki, melyhez ezen a
feliileten kell megadni az adatokat.

A feliileten korlatlan szamlaigény adhato le (Tovdbbi szamlacim hozzdaddsa gomb), illetve a
korabban megadott szamlak és szamla adatok a nevezés benyujtasaig torélhetok és modosithatok.
Az adott szamlahoz tartoz6 minden rubrika kitoltése kotelezd! Kérjiik, fokozottan figyeljenek a
szamlazasi név, cim és adoszam pontos kitoltésére!

Befizetésekre és szdmla igénylésre csak a megadott részvételi dijkategoriakban (25.000 Ft és
7.000 Ft) és azok tobbszordsében van lehetdség. (Példaul 111.111 Ft-os befizetésrél nem fognak
tudni szamlat kiallitani a szervezok!)!

A feliilet minden szamlanal automatikusan 0sszesiti a kiszamlazasra keriil6 6sszeget és a lap aljan
folyamatosan jelzi az intézményhez tartozd fennmaradd Osszeget, mely az Osszesitett
kiszadmlazand6 6sszegekbdl €s az Intézmény nevezés feliileten megadott résztvevoi 1étszamokbol
automatikusan generalodik.

Minden szamlat kiilon-kiilén kell menteni!

A kitoltott feliiletrdl a lap aljan talalhaté gombbal lehet tovabblépni a Szdllasok feliiletre.

Az 1 lépés vissza gomb megnyomasaval az Intézmény nevezés feliiletre lehet visszalépni.

1/4. Szadllasok (csak a vidéki iskolaknal jelenik meg):

A szallasok lefoglalasat és beosztasat ezen feliilet adatai alapjan fogjak elvégzeni a szervezok,
ezért a pontos kitoltésre kérjiik itt is fokozottan figyeljenek!
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A feliileten megadott adatok automatikusan NEM keriilnek 0sszevetésre az Intézmény nevezés
feliileten megadott résztvevdi létszamokkal, ezért szdllasigény esetén a feliilet kotelezéen
kitoltendo.

A feliilet automatikusan Gsszesiti a naponkénti szallasigényt.

A kitoltott feliiletet a lap aljan taldlhaté gombbal kell elmenteni és egyben tovabblépni az Etkezés
feliiletre.

Az 1 lépés vissza gomb megnyomdasaval a Szamlazas feliiletre lehet visszalépni.

/5. Etkezés (csak a vidéki iskolaknal jelenik meg):

Az étkezések lefoglalasat és beosztasat ezen feliilet adatai alapjan fogjak elvégzeni a szervezok,
ezért a pontos kitoltésre kérjiik itt is fokozottan figyeljenek.

A feliileten megadott adatok automatikusan NEM keriilnek 0sszevetésre az Intézmény nevezés
feliileten megadott résztvevoi 1étszamokkal, ezért étkezési igény esetén a feliilet kotelezoen
kitoltendo.

A feliileten minden étkezés esetében kiilon-kiilon kérjiik megadni a létszamokat (Osszesitve a
diakok és kisérék létszamat) és az étel intolerancia adatokat, amennyiben lesz ilyen.

A kitoltott feliiletet a lap aljan talalhato gombbal kell elmenteni és egyben tovabblépni az Utazds
feliiletre.

Az 1 Iépés vissza gomb megnyomasaval a Szdllasok feliiletre lehet visszalépni.

1/6. Utazas (csak a vidéki iskolaknal jelenik meg):

Ezen a feliileten kérjiik megadni a rendezvényre érkezo és a helykozi kozlekedésben hasznalhato
kiilonbuszok €s a hozzajuk tartozo soférok 1étszamat, amennyiben lesz ilyen.

A kitoltott feliiletet a lap aljan talalhaté gombbal kell elmenteni €s egyben tovabblépni a
Kategoriankénti nevezések feliiletre.

A kitoltott teljes adatlapot, mely valamennyi eddig kitoltott feliilet adatait tartalmazza, a
Nevezéssel kapcsolatos megadott adatok mentése szamitogépre gombbal lehet elmenteni és
egyben letdlteni a szamitogépre (Microsoft Word dokumentum)

Az 1 1épés vissza gomb megnyomasaval az Etkezés feliiletre lehet visszalépni.

I1. KATEGORIAK
1l/1. Kategdriankénti nevezések - lista nézet:

Kategoridnkénti nevezést a kategoria listabol kivalasztva, az adott kategoria nevezési feliiletének
hianytalan kitoltésével lehet leadni.

A lista nézetben lehet0ség van az egyes kategdriakban leadott nevezések letdltésére (Microsoft
Excel dokumentum), illetve a kategoridkban leadott nevezések torlésére. Figyelem, az egy
kategoriaban leadott tobb nevezés a lista nézetben egy dokumentumban toltédik le, illetve
torléskor minden, az adott kategdriaban leadott nevezés torlédni fog!

A lista nézetben kovetheto, hogy mely kategoriaban kezdddott meg az adatok bevitele (nincs adat
megadva / Nevezési adatok megadva).

A lista nézetbdl lehet6ség van visszalépni az alapvet6 intézményi adatokhoz az Adatlap gombra
kattintva, illetve kilépni a nevezési feliiletrdl a Kilépés gombra kattintva.
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1172. Kategdoriankénti nevezési feliiletek:

Amennyiben egy kategéridban nevezést, nevezéseket kivan leadni egy iskola, gy a
kategoriankénti nevezési feliileteken a *-gal jelolt rubrikak kitdltése kotelezo!

Minden ¢él6 bemutatdval jard kategoéria nevezési feliiletének végén lehet felvinni a Mas
kategoridban vald érintettséget (amennyiben van €rintettség, akkor itt is minden adat megadasa
kotelezd!) Az érintettségek szdma bdvithetd a Tovabbi érintettség hozzaaddsa gombbal és
torolhetd az Erintettség torlése gombbal. Fontos, hogy minden érintettség pontosan meg legyen
adva, mert ezaltal - a kategoriabeosztasok soran - elkeriilhetdk lesznek az id6beni iitk6zések.
Minden kitoltott kategoriankénti nevezési feliilet végén sziikséges a Nevezés mentése, illetve
lehetdség van az adott Nevezés letoltésére (Microsoft Excel dokumentum) is.

A lista nézetbe torténé visszalépés az Osszes nevezés mentése és vissza a kategoriakhoz gombbal
lehetséges.

Ha egy kategdriaban tobb nevezés is leadhato (pl.: komolyzenei kategoriak, vagy helyi iskolak
esetében), akkor a tovabbi nevezések leaddsa az adott kategdria nevezési felilletének végén, a
Tovabbi nevezés ebben a kategéridban gombbal Ilehetséges. A feliilet automatikusan
sorszamozza, szamolja és teszi lehet6vé a tovabbi nevezések leaddsat (komolyzenei kategoriak
esetében példaul a vidéki iskolaknak Osszesen 3, helyi iskolaknak Osszesen 6 komolyzenei
nevezeés leadasara van lehetdség). Az egyes nevezések végén lehet az adott nevezést menteni a
Nevezés mentése gombbal, torolni a Nevezés torlése gombbal és letolteni a Nevezés letoltése
gombbal.

Keszthely, 2024. januar 24.



